Digitaal dossier — Loket

De veiligste plek voor het bewaren van personeelsdocumenten is het digitale personeelsdossier.
Daarmee bewaar je alles op één digitale plaats.

Eén digitale plek

Een werkgever is verantwoordelijk voor het opbouwen en onderhouden van personeelsdossiers van
werknemers. Omdat het hierbij om persoonsgegevens gaat is privacy vanzelfsprekend van groot
belang! In het kader van de Algemene Verordening Gegevensbescherming (AVG) is zorgvuldigheid
een vereiste. Met het digitaal dossier in Loket.nl kun je er zeker van zijn dat je voldoet aan de laatste
wet- en regelgeving en de beveiliging van documenten gewaarborgd is.

Altijd inzichtelijk

Of het nu gaat om een arbeidsovereenkomst, diploma, werkgeversverklaring of een
aanvraagformulier voor een opleiding: desgewenst kunnen ook werknemers zelf altijd en overal hun
documenten terugvinden in het digitaal personeelsdossier.

Bewaar- en vernietigingstermijnen
De digitale dossiers zijn uitgerust met bewaar- en vernietigingstermijnen. Zo heb je daar zelf geen
omkijken naar!

Logische structuur
Wil je een document bijwerken of toevoegen? Dat kan altijd! Met gemak breng je direct een logische
structuur aan in het digitale dossier, zodat je documenten altijd snel terug kunt vinden.

Digitaal ondertekenen

Het is ook mogelijk om een document dat via Loket gegenereerd is, direct digitaal te laten
ondertekenen én de ondertekende documenten ook meteen veilig in het digitaal personeelsdossier
op te slaan. Hiermee bespaar je veel tijd en geld.

Autorisatie

Steeds meer gegevens worden digitaal vastgelegd. Van beoordelingen tot contracten en
verzuimgegevens. Voor de werknemer kan ingesteld worden welke documenten zichtbaar zijn van
het digitaal personeelsdossier en welke niet.

Kosten

Wilt u ook gebruik maken van het digitaal dossier in Loket? Dat regelen wij graag voor u!

Voor de kosten hoeft u het niet te laten: deze bedragen € 1,10 per medewerker per maand; dat is
nog geen € 14 per jaar.

Neem contact op met een van onze salaris- en hr-adviseurs en wij regelen het voor u!
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